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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
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E-MAIL INSTITUCIONAL

L

diana.bejarano@supernotariado.gov.co

recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

FECHA DE EXPEDICION
e ; !NFOWQON GENERAL _Dia _Mes  Afo
CO;'}RATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | DIANA YEDID BEJARANO CRUZ fo
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 52.735.692 I DE l BOGOTA l&
CODIGO ACTIVIDAD RUT l 8299 l CELULAR l 3102409553 l .
E-MAIL PERSONAL I dianis.1983@outlook.com

BANCO [ BANCOLOMBIA &  NoDECUENTA 046-95561496 [ CA m« ce. D
N IR, VALOR TOTAL DEL CONTRATO
573 E| 2026 |« HONORARIOS MENSUALES
EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del
OBJETO DEL CONTRATO plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contrapestacion| @

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES C
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL |«
CDP No. 22026 & CRPNo. 74326 .
FECHACDP | 10/01/2026 FECHA CRP 19/01/2026 FECHAAPROBACION POLIZA  pia  Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION [:l:l:' .
CIUDAD BOGOTA . Dia Mes  Afo
FECHA | FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA CONTRATO | 18 [ 09 [ 2026 |e
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO = s fe TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRA s s
T0
| 19 | o1 | 202 [ "D"
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio AN YO TRORAGH . ‘:’
[ N m— N —
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes Ao NEI - DS VALOR
o L[ [ Jel Je[ Jo | ¢
=—_=| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR E 1.351.236,00 | o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS E=|| |* l |-
Is 1.351.236,00 | _] Dia  Mes Afo MES A COBRAR
DEL| 19 | 01| 2026 |s PAGONo. Nobias ENERO |
PERIODO DE PAGO
AL 30 [o1] 2026 Je[ 01 Ju[12] a0 ENERO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  [Version: 1
Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
: H CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION i
Notariado y Registro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE || ch®: 23/Sep./2025
— PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218900 EPS SANITAS SA . 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - §
2. FONDO DE PENSION 280200 i . 1%
ASEGURADORA DE RIESGOS o &
% | ABORALES (ARL) 9200 POSITIVA COMPARNIA DE SEGURQS 0522%
e
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. 8303858968 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.024.720,00 AEDMOLADD SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO || § 1.351.236,00 ||« [[ 5 1351.23600] [§ 25.673.484,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO als s
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «|$ $
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als s
PAGO 05 VALOR DEL PAGO @fls $
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als s
PAGO 07 VALOR DEL PAGO % - $
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls O s
PAGO 09 VALOR DEL PAGO LIRS = $
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als O s
PAGO 11 VALOR DEL PAGO % - $
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «lfs AT
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s B $
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als s
PAGO 15 VALOR DEL PAGO % $
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «fl$ R $
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als $
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «f$ $
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «fs $ "
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «fs $
Dia Mes Afio
et [ 19 [01] 2026 |  pacone. | ENERO l
PERIODO DE PAGO
au | 30 [01] 202 | [n] | ENERO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2
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PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: GF-FR-071

5

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 1

Superintendencia de

Notariado y Registro
s — PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

Fecha: 23/Sep./2025

EJECUCION: EN CUMPLIMIENTO
PRIMERA EL CONTRATO ARRIBA MENCIONADO, EL CONTRATISTA PRESENTO EL INFORME MENSUAL
CORRESPONDIENTE AL PERIODO A CANCELAR, LAS CUALES SE RESUMEN A CONTINUACION:

EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS
SERVICIOS COMO TECNICO LIDER PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS PARA LAS
LINEAS DE PRODUCCION JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES REGISTRADORA PRINCIPAL ORIP CENTRO)
CERTIFICA QUE EL CONTRATISTA ARRIBA MENCIONADO HA CUMPLIDO CON LAS OBLIGACIONES
CONTEMPLADAS EN EL OBJETO DEL CONTRATO DE LA REFERENCIA. EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, EMITO|
EL PRESENTE VISTO BUENO PARA QUE SE PROCEDA A EFECTUAR EL PAGO POR LOS SERVICIOS
PRESTADOS EN LA EJECUCION DEL CONTRATO CONSISTENTE EN LA SUMA DE (§ 3.248.160)

Recepcion de documentos por parte de Linea de Produccion, llevando a
cabo una supervision de documento por documento-

- Organizacion idonea de los documentos de la Oficina de Registro Zona
Centro Bogota en el respectivo casillero del abogado.- Alistar los turnos
calificados en sus respectivas relaciones que estan listo para anexar sus
formularios.

- Anexos de certificados de tradicion y formularios de calificacion a escrituras
publicas, oficios, embargos, testamentos, mayores valores, especializados
dentro de los mas relevantes.

- Los dias martes y jueves: usuarios que tienen inconvenientes con los
documentos son remifidos a la recepcion del Despacho y alli la persona
encargada nos solicita el debido proceso para darle solucién al caso.
-Realizacion de FUID (foliacion, organizacion e ingreso de datos a base)

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imigenes, favor colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia

http://www. supernotanado.gov.co
correspondencia@supemnotariado.gov.co
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE
PAGO

Superintendencia de
Notariado y Registro

Fecha: 23/Sep./2025

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desamolc de las actividades asignadas para el presente  periodo, se deja constancia que el
(la) contratista DIANA YEDID BEJARANO CRUZ identificado  {a) con cedula de ciudadania
No 52.735.692 de BOGOTA cumplio  sastifactoriamente  con el objeto y  obligaciones
del contrato de Prestacion de  Servicios No 573 de 2026 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas normas  técnicas  exigibles.

del CRP No. 74326 CDP No 22026

Se autoriza el pago por la suma de $ 1.351.236,00

Valor en letras: UN MILLON TRESCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS CON 00 CTVOS

Dia
19
30

Mes
01

01
BOGOTA

Afo
2026

2026

DEL ENERO

ENERO

PAGO No.
[ot]
30

PERIODO DE PAGO

AL

Para  constancia se fima en alos dias del mes de ENERO de

2026

SUPERVISOR

Votueethfws

Y Firma Supervisor
JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES
REGISTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA

(and Perang

’ Firma Contratista
DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
Cedula de Ciudadania No
52.735.692 de BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotanado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070

Sy PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Superintendencia de ;
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 23/Sep./2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X

incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de enero de 2026.

Atentamente,

an 6 ran g
DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
CC 52.735.692

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-069

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora Diana Yedid Bejarano Cruz, identificada con Cedula de Ciudadania No.
52.735.692 de Bogota, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 573 de 2026 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de enero.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dia | Mes | Ano Dia |Mes | Ano
Mes a cobrar Desde 19 101 12026 Hasta 30 | 01 | 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pension $ 280.200
; . Valor ARL $9.200
:L?:?;llla Seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 8303858968
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 28/01/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 30 dias del mes de
enero de 2026.

JANETH Q\;LIA DIAZ CERVANTES

REGISTRADORA PRINCIPAL

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia



(&) ; ;
og.compenscr I miplanilla.com Pag. ldel
Compensar operador de informacion certifica que proceso el pago realizado por:
Sefior(a): DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
No. Identificacién: CC52735692
Direccién: CALLE 30 B SUR # 1- 45 ESTE
Telefono: 3102409553
Correo: dianis.1983@outlook.com
Ciudad: BOGOTA, D.C.
Nimero de Planilla: 8303858968
CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO
Nombre Aportante DIANA YEDID BEJARANO CRUZ Numero de Empleados 1
Tipo y nimero de identificacion CC52735692 Periodo de Cotizacién Salud enero de 2026
Namero de planilla 8303858968 Periodo de Cotizacion Pensién enero de 2026
Fecha pago 2026-01-28 Numero de Administradoras 3
Nimero de autorizacion pago 1692917 Total Pagado 508300
Banco 1023 Total Intereses de Mora 0
A NUMERO DE
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO AFILIADOS
14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 9200 1
25-14 Administradora-Colombiana de Pensiones = Colpensiones 280200 1
EPS005 Sanitas EPS 218900 1
TIPO DOC.: CcC
NO. DOCUMENTO: 52735692
APELLIDOS Y NOMBRES: DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
IBC IBC COTIZACION COTIZACION HELIPIO COTIZACION APORTE
Cod. EPS| Céd. AFP |IBC SALUD PENSION RIESGOS IBC CAJAS SALUD VALOR UPC PENSION SOLIDARIDAD Y RIESGOS CAJAS
SUBSISTENCIA
EPS005 25-14 1750905 1750905 1750905 0 218900 0 280200 0 9200 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




CERTIFICADO DE AFILIACION AL POS DE EPS SANITAS

e

E.P.S.Sanitas

Sanitas Internaciona

La EPS SANITAS en desarrollo de su programa especial para la garantia y prestacion del Plan Obligatorio de Salud denominado EPS SANITAS,

Que Diana Yedid Bejarano Cruz, identificado(a) con CC numero 52735692, esta registrado(a) en el POS DE EPS SANITAS con la siguiente informacion:

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION
NOMBRES Y APELLIDOS

TIPO DE AFILIADO
PARENTESCO

FECHA DE NACIMIENTO

ESTADO DE LA AFILIACION

CAUSA ESTADO DE AFILIACION

FECHA DE INGRESO A EPS SANITAS
FECHA DE RETIRO LABORAL / EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN EPS SANITAS
SEMANAS COTIZADAS EN OTRA EPS
SEMANAS COTIZADAS EN ULTIMO ANO
REGIMEN

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN

NIVEL SISBEN

EMPLEADOR(ES)*

CERTIFICA

CC 52735692
Diana Yedid Bejarano Cruz

Titular

Titular

29/12/1983

0 Tiene Derecho A Cobertura Integral
10 - Cobertura Integral

01/05/2019

Activo(a)

81 semanas

Sin semanas reportadas en EPS SANITAS
47 semanas

Contributivo

01/05/2019

2

CEDULA DE CIUDADANIA 52735692 DIANA YEDID BEJARANO

CRUZ Desde 01/12/2023 - Vigente

Generado por interfaces

15/12/2025

ESTE DOCUMENTO "NO ES VALIDO" PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS.



Cl)col.pensiones

LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la sefior/a DIANA YEDID BEJARANO CRUZ identificado/a con documento
de identidad Cédula de Ciudadania nimero 52735692, se encuentra afiliado/a desde 01/08/2024 al Régimen de
Prima Media con Prestacidon Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de Pensiones
COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogota, el dia 15 de diciembre de 2025.

ol

Rosa Mercedes Nino Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es valido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacién y no tiene costo alguno.

Colpensiones
Sede Principal: Carrera 7 No. 74-21, Bogota D.C., Colombia Direccién correspondencia: Carrera 9 No. 59-43 Led Ed. Urban Essence,| Bogots D.C., Colombia
014890908  Conmutador BEPS: (+57) 601 487 0300 Linea Gratuita: 01 8000 410909 Linea Gratuita BEPS: 01 8000 410777




] . . |Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestion Contractual L,R .01-FR-02

i L . ; PROCESO: Gestién precontractual, contractual, "Versién: 02
‘ SuPer_mtendenc'_a de ejecucién y liquidacion de procesos contractuales -
\ Notariado Yy Reglstro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de ‘ Fecha: 05/03/2025

— 1 ____servicios

i
L -

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 573 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 52.735.692

FECHA DE INICIO: 19 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 18 de septiembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 8 Meses.

El 19 de enero de 2026 en la ciudad de Bogota se reunieron JANETH CECILIA DIAZ
CERVANTES en su calidad de supervisor del contrato y DIANA YEDID BEJARANO
CRUZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del contrato No. 573 de 2026.

Se firma en Bogota para los fines pertinentes el dia 19 de enero de 2026.

Oy Quosg [ eng Peprano

JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
Supervisora Contratista
Registradora Principal C.C. 52.735.692 de Bogota

Superintendencia de Notariado y Regisiro
Calle 26 No. 13-48 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota 0.C. - Colombia
hitp:/Awww.supernotariado.gov.co



Superintendencia de

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

Notariado y Registro
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONT
YEDID BEJARANO CRUZ

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A
LA GESTION

RATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 573-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DIANA

Fecha: 03/0ct/2025

Contrato N(imero

573 | Vigencia: 2026

Entidad contratante:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista:

DIANA YEDID BEJARANO CRUZ

Identificacion:

Cédula de Ciudadania No. 52.735.692

Servicios:

SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales:

TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE ($ 3.378.090)

Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: 489
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
1) Objeto: del presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP BOGOTA ZONA CENTROBOGOTA, D.C., NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

En todo caso, su ejecucion se establecerd a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especfficas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

2. Proponer e implementar estrategias, planes e impartir directrices relacionadas con la prestacién del servicio a cargo de la linea de produccion en las Oficinas de Registro d|
Instrumentos Publicos a nivel nacional, garantizando que los turnos de documentos ingresados diariamente sean procesados en su totalidad hasta la disposicion final de los mismos.

3. Ejecutar la validacién de requisitos y de las condiciones fisicas del papel de seguridad de acuerdo con lo establecido en el manual de validacién de especificaciones técnicas d|
seguridad de hojas notariales y las directrices que para el tema defina la SNR.

4. Custodiar y verificar la organizacion de los documentos, ubicarlos en orden de turno en el rea asignada para su custodia, mientras dura el tramite interno.
5. Reportar las novedades técnicas y tecnolégicas que afecten el desarrollo de las actividades de la linea de produccién en el momento de su ocurrencia al Registrador(a) y/|
Coordinador(a) administrativo (seglin sea el caso), informando a su vez sobre el estado de los equipos, caidas intempestivas del sistema (SGD-IRIS), con el fin de ser informadas a |

Direccién Técnica de Registro y la OTI.

6. Coordinar el procedimiento de asignacion de los documentos radicados en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a la|
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR.

7. Validar el cumplimiento de las metas diarias en la Orip, frente a los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, indexacién, tipificacién, armando y disposicion fisica en las unidades d
conservacion (FUID).

8. Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reprocesos por cada contratista, indicando la fecha de la ocurrencia, descripcién de la inconsistencia, nombre d
contratista, descripcion y fecha de la solucién.

9. Apoyar el proceso de linea de produccién, en cuanto a las actividades de alistamiento, digitalizacién, calidad, indexacién, tipificacién, armando y disposicién cuando se requiera.

10. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turng
ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos).

11. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar su
funciones, formato tinico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF).
12. Aplicar el Acuerdo 004 de 2024 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y deméas normatividad vigente que rige la materia.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y SIETE MILLONES VEINTE Y CUATRO MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 27.024.720)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos as:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
6) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE BYS -

SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

22026 $214.602.240

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 3.378.090) TRES MILLONES TRESCIENTOS]
SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de los respectivos informe|
de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Parégrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su cuantia y el hecho
de que se rige bajo la modalidad de contratacién directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha determinado que NO es necesario exigir garantias
para su ejecucion.

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONA CENTRO O QUIEN HAGA
SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual ser& cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuars
el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho d¢]
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del
valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. Laimposicién de las multas se har& mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.
c. Laimposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales
para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrénica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electrénico institucional, sin que ello establezca, en ningtin caso, una
relacion laboral.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Revisé

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

CAROLINA RODRIGUEZ ENLACE DEL AREA

INGRID JOHANA PACHON CARDENA D.C

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR DC

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION %\1{
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO
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AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

(415)7707

0) 00001

212489984(8

141021472181

2181

02 4102147

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

6. DV | 12. Direcci6n seccional

14./Buzén electrénico

52 7 356 9 2 0 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 52735%92

Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 | Bogotd, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres

BEJARANO CRUZ DIANA YEDID

35. Razén social

36. Nombre comercial 37.Sigia

HANAN
LUBICACION

38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |[BogotaD.C. 1 1 [Bogota, D.C. 001
41. Direccion principal

CL30B SUR1 45ESTE

42. Correo electrénico dianis.1983@outlook.com

43. Codigo postal 44. Teléfong 1 3102409 5 5 3|45. Teléfono 2 3672547

CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
B299f[20141204f|][ ~ || NN | |- |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. S N [ I O O I

53. Cédigo | 5 |4 9 | | | _J_-J__J_gL |

05- Impto. renta y compl. régimen ofdinar

49 - No responsable de IVA

Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

SI|:| NO

59. Anexos

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

984. Nombre

985. Cargo CONTRIBUYENTE

BEJARANO CRUZ DIANA YEDID

Fecha generacién documento PDF: 21-10-2025 10:07:45AM
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INFORME DE ACTIVIDADES DE ENERO

FECHA DE
DILIGENCIAMIENTO
DIA |30 [MES |01 | ANO | 2026

| DATOS

CONTRATISTA: DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
DEPENDENCIA: ORIP BOGOTA ZONA CENTRO
SUPERVISOR DEL CONTRATO: JANETH CECILIA DIAZ
CERVANTES

\ DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

e Durante el periodo del dia 19 al 30 del mes de enero se realizoé la
supervision de los procesos de digitalizacién, calidad y armado
de 1074 documentos fisicos el cual ingresaron dias anteriores y
se encuentran adelantando.

e Despacho se deja al dia ya se encontraba en atraso por falta de
contratistas en cuanto a escaneo salidas de pertenencias,
notificaciones de notas devolutivas, relaciones de recibido de
ventanilla, escanear formularios de calificacion y notas
devolutivas, hacer la separacién de documentos para entregar
en ventanilla, reparto de embargos, se descarga oficios
remisorios de DOCU para subir a IRIS y entrega de
resoluciones, se quitan ganchos y encajado a diario.

e En el area de correcciones se adelanta el escaneo de entrada y
salida ya que se encuentra en atraso, desanotar, reparto diario,

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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entrega de documentos desanotados en ventanilla, organizar y
encajar a diario.

renal Bb/dlﬂ/@

Diana Bejarano
Lider linea de produccién

WIVRL:

Janeth Cecilia Diaz Cervantes
Registradora Principal

Superintendencia de Notariado y Registro
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R e MCHRA  BANCOLOMBIA S.A Establecimisnto Bancaria.

VIGILADO

Certificacion
Bancaria

Lunes, 15 de diciembre de 2025

A guien pueda interesar.

Bancolombia S.A. se permite informar que DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
identificado(a) con CC 52735692, a la fecha de expedicion de esta certificacidn, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Apertura

Producto No. Producto a3aa-mm-dd Estado

Cuenta Ahorros 04695561496 2013-04-02 ACTIVO

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia a los siguientes nimeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05
Resto del pais: 01800 09 12345.Sucursales telefonicas en el exterior: Espafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

C.H )

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

~= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vinculos de correo electronico. En caso de recibir alguno,
reportelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com.co
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